1. Лист «Титульный»: 
В первую очередь необходимо выбрать тип предоставляемого отчета. Если отчет предоставляется в пределах отчетного периода, то следует указать значение «план», если отчетный период закончился, следует указать значение «корректировка». В случае неверного указания типа отчета мониторинг не будет принят системой.

Затем необходимо выбрать инвестиционную программу по организации, по которой заполняется отчёт. Для этого необходимо дважды кликнуть левой кнопкой мыши по соответствующей ячейке и выбрать наименование ИП из предложенного списка.
Для внесения утвержденных изменений в инвестиционную программу, принятую органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, необходимо указать тип отчета «корректировка» и в поле «Изменены источники финансирования ИП» указать значение «да». 
В данном отчёте информация по источникам финансирования указывается по запланированным показателям, учтенным на 2017 год или на следующие периоды (в случае, если инвестиционная  программа рассчитана на период выполнения более чем 1 год). 

Если ИП начинается с 2017 года, то выберите в поле «Для организации утверждена ИП» пункт «новая ИП».
В отчёте автоматически подставляются Наименование и сроки реализации ИП по данным листа «Перечень КС и ИП» в соответствии с реквизитами оказания услуг каждой РСО из мониторинга SUMMARY.BALANCE.CALC.TARIFF.WARM.2017YEAR.
После заполнения всех полей листа необходимо нажать кнопку «Приступить к заполнению».
